
Functiebeschrijving  Penningmeester van de Stichting Hospice Zutphen 

Algemene kenmerken:
De penningmeester van de Stichting Hospice Zutphen maakt deel uit van het bestuur met als specifiek aandachtsgebied alle financiële 
zaken. Naast zijn specifieke inbreng en taken is hij als bestuurder met de andere bestuursleden verantwoordelijk voor een goed bestuur 
van de Stichting.

Doel van de functie: 
Is binnen het bestuur verantwoordelijk voor de opstelling, sturing, toetsing en verantwoording van het financieel beleid en beheer van de 
stichting. Een specifiek aandachtsgebied is het pand dat eigendom is van de stichting. 

Organisatorische positie:
De penningmeester heeft de eindverantwoordelijkheid voor de financiële gang van zaken binnen het hospice. 
De dagelijkse gang van zaken is gedelegeerd aan de hoofdcoördinator binnen de door het bestuur vastgestelde kaders.
De penningmeester is bij voorkeur ook de vertegenwoordiger van het bestuur van het Hospice in het bestuur van de stichting Vrienden van 
het Hospice.
De penningmeester is eveneens vrijwilliger, heeft affiniteit met het hospice en onderschrijft de visie, de missie en de doelstellingen.

Taken: 
De penningmeester is eindverantwoordelijke voor de hieronder vermelde taken:
•	 eindverantwoordelijk voor het beheer en uitgifte van gelden
•	 nemen van  initiatieven en in overleg met de hoofd-coordinator maken van begrotingsvoorstellen en balans, inclusief lange termijn 

planning
•	 bewaken van onderhoudswerkzaamheden van het pand
•	 binnen het Stichtingsbestuur eerst verantwoordelijke voor de liquiditeitspositie van de Stichting
•	 bewaken van de begroting en de toegekende budgetten, signaleren van  afwijkingen t.b.v. de toegekende budgetten en voorstellen 

doen voor tussentijdse wijzigingen
•	 voorbereiden en bespreken van financiële kwartaalrapportages in het bestuur.

Functie eisen: 
•	 academisch werk- en denkniveau
•	 financieel deskundig
•	 bestuurlijke ervaring is een pré
•	 op strategisch niveau kunnen denken en handelen 
•	 goede mondelinge en schriftelijke vaardigheden 
•	 sociale vaardigheden 
•	 analytische vaardigheden  
•	 affiniteit met een hospice en haar omgeving
•	 V.O.G. verklaring.
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